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Organisationshandbuch

BUHNEN KOLN

7.3 Besprechungsorganisation SANIERUNG
Bauherrenbesprechung AEELUMETEE R - Baubesprechung
Besprechung SEPTEENLIE Projektbesprechung Planungsbesprechung -
Auftraggeberbesprechung . . (getrennt nach Fgchlngenleuren und
Projektleitungsbesprechung Baufirmen)
- Art und Umfang der - Laufende Berichterstattung |- Laufende Berichterstattung - Laufende Berichterstattung - Abstimmung und Koordinati- |- Abstimmung und Koordination
Malnahme Uber Projektstand Uber Projektstand Uber Projektstand on der Planer, Fachplaner der Bauausfiihrung
- Mittelbewirtschaftung (Organisation, Qualitat, Kosten, (Organisation, Qualitat, Kosten, (Organisation, Qualitéat, Kosten, und Sonderfachleute - Soll-Ist-Vergleich Ausfiihrungs-
- Projektstand Termine, Vertrage) Termine, Vertrage) Termine, Vertrage) - Erdrterung offener Planungs- termine
(Organisation, Qualitat, Kosten, | - Genehmigung fertig gestell- | - Genehmigung fertig gestellter |- Durchsetzung der Bauher- fragen
Termine, Vertrage) ter Leistungen Leistungen renziele ~ Koordination Planungs- und
Funktion | - F_ormale'und organisato- |- Frgigabe zu erbringender - Frgigabe zu erbringender - Erorterung von Fragen an Ausfiihrungstermine
rlsche_ Einzelthemen _ Le_|_stungen _ Le_|_stungen _ _Bauhgrrenvertretung und Pro-| _ Soll-Ist-Vergleich Planungs-
- Fachliche und planeri- - Erérterung von Entschei- - Erérterung von Entschei- jektleitung termine
sche Einzelthemen dungsvorlagen dungsvorlagen
- Erarbeitung von Haushalts- |- Erarbeitung von Haushalts-
und Erganzungsunterlagen und Erganzungsunterlagen
Vorsitz Dezernat VI / VI Bauherr Bauherrenvertretung Projektleitung Objektplanung Objektplanung (Bauleitung)
- Dezernat VI / VI - Bauherr - Bauherrenvertretung - Bauherrenvertretung - Planer - Bauleiter
- Bauherr - Bauherrenvertretung - Projektleitung (nach Ermessen) - Fachplaner - Baufirmen
- Bauherrenvertretung - Projektleitung - Projektsteuerung - Betriebstechnik - Sonderfachleute - Planer, Fachplaner, Sonder-
- Projektleitung - Projektsteuerung (nach Ermessen) - Bauleiter fachleute, Gutachter und Sach-
- Projektsteuerung - Projekileitung - Gutachter und Sachverstan- verstandige (nach Bedarf)
- Fachamter (nach Bedarf) - Projektsteuerung dige (nach Bedarf) - Bauherrenvertretung
Teilnehmer - Planer - Bauherrenvertretung (nach Ermessen)
- Bauleitung (nach Ermessen) - Projektleitung
- Gutachter und Sachverstan- |. Projektleitung (nach Ermessen)
dige (nach Bedarf) (nach Ermessen) - Projektsteuerung
- Projektsteuerung (nach Ermessen)
(nach Ermessen)
Ort Stadthaus Projektbiro Bihnen Projektblro Buhnen Besprechungscontainer Biro HPP, Kdln, St. Apernstralle Besprechungscontainer

Haufigkeit bzw.

Ca. monatlich

(monatlich, bei Bedarf, mind. bei

jeden 4. Dienstag
(regelméRig, 4-wochtlich)

jeden 2. Donnerstag
(regelmaRig, 14- tagig)

jeden 2. Donnerstag

(regelméRig, wochentlich bis

jeden Mittwoch

jeden 2. Dienstag
(regelméRig, 14- tagig)

Intervall | Apschiuss bzw. Beginn einer Leis- 2-wochtlich) (regelmaRig, wochentlich)
tungsphase)
Beginn 8:30 Uhr 11:00 Uhr 13:30 Uhr 13:00 Uhr 10:30 Uhr 9:00 Uhr
Dauer 2 Stunden 2 Stunden 2,5 Stunden 3 Stunden 5 Stunden je 1,5 Stunden
Einladung und . . . . . .
Protokoll Dezernat VI Projektsteuerung Projektsteuerung Projektsteuerung Objektplanung Objektplanung (Bauleitung)
- Teilnehmer - Teilnehmer - Teilnehmer - Teilnehmer - Teilnehmer - Teilnehmer
- Bauherrenvertretung - Bauherrenvertretung
Verteiler - Projektleitung - Projektleitung
Pzl - Projektsteuerung - Projektsteuerung
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