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Besprechung  
Dezernentenrunde 

 
Lenkungsgruppe 

Bauherrenbesprechung 
 

Auftraggeberbesprechung 

Projektmanagement-
besprechung 

 
Projektleitungsbesprechung 

Projektbesprechung  Planungsbesprechung  

Baubesprechung 
 

(getrennt nach Fachingenieuren und  
Baufirmen) 

Funktion  

- Art und Umfang der 
Maßnahme 

- Mittelbewirtschaftung 
- Projektstand 

(Organisation, Qualität, Kosten, 
Termine, Verträge) 

- Formale und organisato-
rische Einzelthemen 

- Fachliche und planeri-
sche Einzelthemen 

- Laufende Berichterstattung 
über Projektstand  
(Organisation, Qualität, Kosten, 
Termine, Verträge) 

- Genehmigung fertig gestell-
ter Leistungen 

- Freigabe zu erbringender 
Leistungen 

- Erörterung von Entschei-
dungsvorlagen 

- Erarbeitung von Haushalts- 
und Ergänzungsunterlagen 

- Laufende Berichterstattung 
über Projektstand  
(Organisation, Qualität, Kosten, 
Termine, Verträge) 

- Genehmigung fertig gestellter 
Leistungen 

- Freigabe zu erbringender 
Leistungen 

- Erörterung von Entschei-
dungsvorlagen 

- Erarbeitung von Haushalts- 
und Ergänzungsunterlagen 

- Laufende Berichterstattung 
über Projektstand  
(Organisation, Qualität, Kosten, 
Termine, Verträge) 

- Durchsetzung der Bauher-
renziele  

- Erörterung von Fragen an 
Bauherrenvertretung und Pro-
jektleitung 

- Abstimmung und Koordinati-
on der Planer, Fachplaner 
und Sonderfachleute 

- Erörterung offener Planungs-
fragen 

- Koordination Planungs- und 
Ausführungstermine 

- Soll-Ist-Vergleich Planungs-
termine 

- Abstimmung und Koordination 
der Bauausführung 

- Soll-Ist-Vergleich Ausführungs-
termine 

Vorsitz  Dezernat VI / VlI Bauherr Bauherrenvertretung Projektleitung Objektplanung Objektplanung (Bauleitung) 

Teilnehmer  

- Dezernat VI / VlI  
- Bauherr 
- Bauherrenvertretung 
- Projektleitung 
- Projektsteuerung 
- Fachämter (nach Bedarf) 

- Bauherr 
- Bauherrenvertretung 
- Projektleitung 
- Projektsteuerung 

- Bauherrenvertretung 
- Projektleitung 
- Projektsteuerung 

- Bauherrenvertretung 
(nach Ermessen) 

- Betriebstechnik 
(nach Ermessen) 

- Projektleitung 
- Projektsteuerung 
- Planer 
- Bauleitung 
- Gutachter und Sachverstän-

dige (nach Bedarf) 

- Planer 
- Fachplaner 
- Sonderfachleute 
- Bauleiter 
- Gutachter und Sachverstän-

dige (nach Bedarf) 
- Bauherrenvertretung  

(nach Ermessen) 
- Projektleitung  

(nach Ermessen) 
- Projektsteuerung  

(nach Ermessen) 

- Bauleiter 
- Baufirmen 
- Planer, Fachplaner, Sonder-

fachleute, Gutachter und Sach-
verständige (nach Bedarf) 

- Bauherrenvertretung  
(nach Ermessen) 

- Projektleitung  
(nach Ermessen) 

- Projektsteuerung  
(nach Ermessen) 

Ort  Stadthaus Projektbüro Bühnen Projektbüro Bühnen Besprechungscontainer Büro HPP, Köln, St. Apernstraße Besprechungscontainer 

Häufigkeit bzw.  
Intervall  

Ca. monatlich  
(monatlich, bei Bedarf, mind. bei 

Abschluss bzw. Beginn einer Leis-
tungsphase) 

jeden 4. Dienstag 
(regelmäßig,  4-wöchtlich) 

jeden 2. Donnerstag 
(regelmäßig, 14- tägig) 

jeden 2. Donnerstag 
(regelmäßig, wöchentlich bis 

2-wöchtlich) 

jeden Mittwoch 
(regelmäßig, wöchentlich) 

jeden 2. Dienstag 
(regelmäßig, 14- tägig) 

Beginn  8:30 Uhr 11:00 Uhr 13:30 Uhr 13:00 Uhr 10:30 Uhr 9:00 Uhr 

Dauer 2 Stunden 2 Stunden 2,5 Stunden 3 Stunden 5 Stunden je 1,5 Stunden 

Einladung und  
Protokoll  Dezernat VI Projektsteuerung Projektsteuerung Projektsteuerung Objektplanung Objektplanung (Bauleitung) 

Verteiler  
Protokoll  

- Teilnehmer - Teilnehmer - Teilnehmer - Teilnehmer - Teilnehmer 
- Bauherrenvertretung 
- Projektleitung 
- Projektsteuerung 

- Teilnehmer 
- Bauherrenvertretung 
- Projektleitung 
- Projektsteuerung 
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