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1. Unterscheidung Frontend und Backend
2. Fordermittelportal:
Hauptfunktionen und Nutzung durch Antragstellende
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‘ Die Oberbiirgermeisterin

Fordermittelportal
(www.foerdermittel.stadt-koeln.de)

Fordermittel beantragen
Mittelabruf
Verwendungsnachweis

Erhalt von Dokumenten
(Zuwendungsbescheid, Absage,
Rluckforderung etc.)

Zentrale Kommunikation mit Sach-
bearbeitung (statt E-Mail)
Hochladen férderprogramme-
spezifischer Unterlagen
Ubersicht Antrége inkl.
Bearbeitungsstatus
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Stadt Kéln

SAP Grantor

(Fachanwendung flr fordermittel-
vergebende Dienststellen)

Antrage bearbeiten (absagen,
bewilligen, auszahlen)
4-Augenprinzip

Kommunikation mit Antragstellern
Anfordern von Unterlagen
Erzeugen und Zustellen von
Dokumenten in Frontend
Versionierte Dokumentation aller
Vorgange (,,Dig. Forderakte™)
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Die Oberbiirgermeisterin

02 ‘ Nutzung des Fordermittelportals
Hauptfunktionen fur Antragstellende
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‘ Die Oberbiirgermeisterin

02 ‘ Nutzung des Fordermittelportals
Registrierung (einmalig)

Benutzer

Kennwort

=4 Stadt KoIn

lhre Registrierung

Persénliche Informationen

Neu registrieren

*Anrede: w

Passwort zuriicksetzen Titel: v

*Familienname:

*\orname:

Geburtsdatum: TTEMM.JJJJ

Geburtsort:

Es ist eine einmalige Registrierung erforderlich. Dort sind die persdnlichen Daten der
Antragstellenden einzutragen.
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02 ‘ Nutzung des Fordermittelportals
Aktivierung (einmalig)

‘ Die Oberbiirgermeisterin

Registrieren

Sehr gechrte Nutzenn, sehr gechrter Nutzer,

bitte bestidtigen Sie Thre E-Mail-Adresse zur Aktrvierung Thres Benutzerkontos durch Anklicken des
folgenden Links.
Falls Sie den Link nicht anklicken kinnen, kopieren Sie bitte die folgende UEL in thren Browser:

https/fwip verwaltung stadtkoeln. de/oanserrequest/? sap-
hash=I3pvbmxpbmVhcHBsaWNhd Glvbilt Y Wlud GFpba&R equestID=005056BAB1CB1EDA%AB

Nach Absenden der Registrierung wird ein Aktivierungslink an die angegebene E-
Mailadresse gesandt. Uber den dortigen Link gelangt man auf die Anmeldeseite.
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02 ‘ Nutzung des Fordermittelportals
Anmeldung

Benutzer
Kennwort

Neu registrieren

‘ Die Oberbiirgermeisterin

Passwort zuriicksetzen

Auf der Anmeldeseite sind als Benutzername die angegebene E-Mailadresse sowie das in
der Registrierung gewahlte Passwort anzugeben.
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02 ‘ Nutzung des Fordermittelportals
Neuen Antrag stellen / Dateneingabe

‘ Die Oberbiirgermeisterin

Antragstellung auf Gewahrung einer Forderung

ALLGEMEINE ANGABEN -~ PROJEKT ~ KOMMUNIKATION ANHANGE ERKLARUNGEN ZUR ANTRAGSTELLUNG

Daten des Antragstellers

PROJEKT
*StraBe und Hausnummer:
*Postleitzahl: Allgemeine Daten zu Projekt oder Institution
*Ort: *Titel oder Institution: | Geben Sie hier den Titel des Projekts ader den Namen der institution ein, die geférdert werden soll.
*Telefonnummer geschiftlich: *Projektbeschreibung: | 1 70n sie pitte dieses Feld zur Beschreibung des Frojektes. Die Eingabe ist auf max. 2.000 Zeichen begrenzt.

Telefonnummer mobil:
Telefaxnummer:

*E-Mail-Adresse: | 5ij

Hinweis: Im Bereich .Anhange* konnen Sie eine ausfiihriiche Datei mit der Projektbeschreibung hinzufugen.

Was soll gefordert werden?

*Forderbereich: | Bitte wahlen Sie aus. v
*Projektart: | Bitte wahlen Sie aus. v

*Forderzeitraum am [ von: | Geben Sie hier das Datum / das Beginndatum des Forderzeitraums an. B

Férderzeitraum bis: | Geben Sie hier das Ende des Forderzeitraums an. =]

Hinweis: Tragen Sie hier das Datum ader den Zeitraum ein, in dem das Projekt beziehungsweise die Institution gefordert werden soll. Der
E.l E r a g Férderzeitraum darf nicht in der Vergangenheit liegen.

Uber den unten platzierten Button kann nun ein neuer Antrag gestellt werden. Dazu sind
die erforderlichen Daten zu Antragsteller/-in und Projekt bzw. Institution in die
entsprechenden Felder einzutragen.
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‘ Die Oberbiirgermeisterin

02 ‘ Nutzung des Fordermittelportals
Anhange hochladen

Ubersicht Anhénge + Anhang hinzufiigen }
}_ Bilder Veranstaltung 2019.pdf
Beschreibung: Version 1
Anlagedatum: 28.2.2020

GrolRe: 2.7 kB

®
W Projektbeschreibung.docx
Beschreibung: Version 1
Anlagedatum: 28.2.2020
Grofle: 0.1 kB &
&
EH Programm 2020.xlsx
Beschreibung: Version 1
Anlagedatum: 28.2.2020
Grofle: 8.2 kB &
&

Hinweis: Hier kinnen Sie Dateien mit einer GrolZe von bis zu 5 GB hochladen.
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Im Zuge der Dateneingabe ist es mdglich, erforderliche Unterlagen als Anhang
hochzuladen.
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‘ Die Oberbiirgermeisterin

02 ‘ Nutzung des Fordermittelportals
Antrag absenden

Mit Klick auf Absenden wird der Antrag an die Stadt Koln gesandt. Ein entsprechender
Hinweis informiert den Antragstellenden Gber die erfolgreiche Ubermittiung.
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‘ Die Oberbiirgermeisterin

=4 Stadt KoIn

02 ‘ Nutzung des Férdermittelportals
Ubersicht und Bearbeitungsstatus

< ——
Tite Zugehoriges Amt Antragsry Programm Antragsteller Status Komm. status Antragsdatum
Tanz KULTURAMT 1000000196 Kultur Frele Stene Itia Mueller Offen Nachricht von Antra
lé:;:"‘ MR Neves (ULTURAMT 1000000152 Frewe Szene » Muelier Ofen Nachricht von Antra

Auf der Ubersichtseite sind die von Ihnen eingereichten Antrége aufgelistet. Zu jedem
Antrag kdnnen Sie den jeweiligen Bearbeitungsstatus einsehen.
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02 ‘ Nutzung des Fordermittelportals
Kontakt mit zustandiger Sachbearbeitung

‘ Die Oberbiirgermeisterin

KOMMUNIKATION

Online Kommunikation: | n,17en sie dieses Feld, um mit dem zustandigen Mitarbeitenden der Stadt Koln in Kontakt zu treten. Die Eingabe ist auf max. 2.000

Zeichen begrenzt.

Im Bereich Kommunikation kann Kontakt zu der zustandigen Sachbearbeitung
aufgenommen werden. Dies ist sowohl bereits wahrend der Antragstellung mdglich als auch
im Nachgang.
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‘ Die Oberbiirgermeisterin

Stadt Koln

02 ‘ Nutzung des Fordermittelportals

Mittelabruf

MITTELABRUFE

EEH Ersie Rate
Datum: 20.02.2020

Elf:ﬂ Zweite Rate
Datum: 28.02.2020

angeforderter Betrag: 200 EUR
Anhénge: 3

angeforderter Betrag: 200 EUR

Anhédnge: 1

[+ Mittel abrufen ]

genehmigter Betrag: 200 EUR

Status: abgeschlossen

genehmigter Betrag: 0 EUR
Status: offen

ho

Uber den Mittelabruf kdnnen Antragstellende nach erfolgter Bewilligung die Mittel bis zur
genehmigten Forderhohe anfordern. Dies kann in Form von Einmalzahlungen oder auch in
mehreren Tranchen erfolgen.
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02 ‘ Nutzung des Fordermittelportals
Verwendungsnachweis

‘ Die Oberbiirgermeisterin

Antrag bearbeiten

Antragstellung auf Gewahrung einer Forderung

¢ PROJEKT KOMMUNIKATION DOKUMENTE ZUWENDUNG BISHER BEANTRAGTE (TEIL-) AUSZAHLUNGEN VERWENDUNGSMACHWEIS ERKLARUNGEN

/ VERWENDUNGSNACHWEIS \

+ Neuen Verwendungsnachweis anlegen

D Beschreibung Datum von Datum bis Status

30000491 sommertheater 20.7.2020 21.8.2020 eingereicht

- /

Uber den Online-Verwendungsnachweis kénnen Antragstellende die programmspezifisch
erforderlichen Nachweise (Sachbericht, zahlenmaBiger Nachweis) einreichen.
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