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Beantwortung einer mindlichen Anfrage aus einer friheren Sitzung
offentlicher Teil

Gremium Datum
Rechnungsprifungsausschuss 22.06.2021
Betriebsausschuss Gebaudewirtschaft 06.09.2021

Nachtragssachbearbeitung bei der Gebaudewirtschaft der Stadt Kéln - Nachfragen zu
0395/2021

In der Sitzung vom 16.03.2021 wurde unter TOP 6.6, Vorlagen-Nummer 0395/2021, darum gebeten,
die internen Regelungen zur Abwicklung von Nachtragen bei der Geb&audewirtschaft der Stadt Kdln
darzustellen.

Antwort der Verwaltung:

Die Beschaftigten der Gebaudewirtschaft der Stadt Kéln wurden mit Verfigung vom 16.01.2020 auf
das neue Verfahren zur Abwicklung von Nachtragen hingewiesen (Anlage 1).

Der Prozessablauf wurde definiert, in einem Ablaufdiagramm dargestellt und vom Lenkungskreis der
Gebaudewirtschaft der Stadt Kéin bestétigt (Anlage 2).

Als Arbeitshilfe wurde ein Vordruck zur Nachtragssachbearbeitung entwickelt (Anlage 3), der den
Beschatftigten, die sich mit Nachtragen befassen missen, mit Hinweisen zum Ausflllen zur Verfigung
gestellt wurde. Der Vordruck ist bei der Abwicklung von Nachtréagen zu verwenden und fuhrt die
Beschaftigten durch die einzelnen Prozessschritte.

Anlagen
Anlage 1 — Verfigung zur Einfuhrung des Nachtragsprozesses vom 16.01.2020

Anlage 2 — Darstellung des Prozessablaufs
Anlage 3 - Nachtragsvordruck
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